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FELHIVAS
szakmai gyakorlat teljesitésének lehetéségére

Budapest Févaros Kormanyhivatala a 2023-as évben is szivesen varja a Hallgatok jelentkezését
szakmai gyakorlatra az alabbi tertletekre:

Foldhivatali F6osztaly

Budapest Févaros Kormanyhivatalaban az ingatlantgyi hatésagi lUgyek ellatasarol a Foldhivatali
Féosztaly gondoskodik. Feladatait teljesitve naprakész, kodzhiteles és egységes (jogi és miiszaki)
ingatlan-nyilvantartast vezet, melynek tartalmaért az allam szavatol. A terméfoldek mennyiségi
védelmével hozzajarul a févaros zoldfellleti rendszerének, természeti értékeinek megdérzéséhez, az
egészséges kornyezet fenntartasahoz. A Fbosztaly a bejelentések, kérelmek, szerzédések és okiratok
alapjan, hatarozatok és végzések nyoman, tulajdoni lapon vezeti az ingatlan adatokat, a
tulajdonosokat és a terheket érint6 valtozasokat, tovabba részt vesz a jogorvoslati kérelmekkel
kapcsolatos eljarasban.

Foglalkoztatasi Foosztaly

Az eurdpai unids, valamint hazai forrasbdl rendelkezésre all6é foglalkoztatasi céli eszk6zok hatékony
mikodtetése, az allami foglalkoztatasi szervként eljaré kerileti hivatalok foglalkoztatasi,
munkaerépiaci tevékenységeének koordinacidja. Személyre szabott szolgaltatdsok biztositasa, a
szolgaltatd tevékenység erGsitése, a gazdasagi szervezetek, munkaltatok, munkavallalok
csoportjainak tajékoztatasa.

Hatosagi és Oktatasi Féosztaly

Az egyhazi és magan fenntartasu koznevelési intézmények nyilvantartdsaval és mikodési
engedélyezésével kapcsolatos eljaras, az egyhazi és magan fenntartasi szakképzd intézmények
mikodési engedélyezésével kapcsolatos feladatok, a kbéznevelési intézmények és a szakképzd
intézmények hatdsagi ellenérzése, az egyhazi és magan fenntartasu koznevelési intézmények
fenntartéi tevékenységének torvényességi ellenérzési, fliggetlen vizsgabizottsagok miikddtetésével
kapcsolatos feladatok, a felnéttoktatas keretében tanulmanyi id6t lerévidité tanuldk osztalyozo vizsgai
tekintetében a vizsgabiztosok kirendelésével kapcsolatos feladatellatas, a fegyelmi hatarozattal tértént
kizarast kdvetd iskolakijelolés.

Kereskedelmi, Haditechnikai, Exportellenérzési és Nemesfémhitelesitési Foosztaly

A Nemesfémhitelesitési és Pénzmosas Fellgyeleti Osztdly kereskedelmi hatésagként elldtja a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol szolé 2017. évi
LIIl. térvény szerinti felugyeleti jogkdrt: a nemesfémmel vagy az ezekbdél készilt targyakkal
keresked6k, a Pmt.-ben meghatarozott mértékli készpénzfizetést elfogaddé arukereskeddk, a
kulturalis javak (mialkotasok, régiségek) kereskedelmével vagy kozvetitésével foglalkozo
szolgaltatok, és a kulturalis javak (mialkotasok, régiségek) tarolasaval vagy kereskedelmével
szabadkik6tékben foglalkoz6 vagy kdzvetitbként szabadkikdtékben eljaré szolgaltatok felett.
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Lakastamogatasi Féosztaly

Az Ugyfél kérelmére, a tédmogatott ingatlan elidegenitése esetén gondoskodik a tamogatés
tekintetében a visszafizetési kotelezettség felfliggesztésérdl, valamint intézkedik az U ingatlan
megszerzését kdvetben a tamogatast biztositd jelzalogjog bejegyzése, illetve a letétbe helyezett
tamogatasok Ugyfelek részére torténé kifizetése érdekében. Az Ugyfél kérelme alapjdn hatdsagi
eljaras keretében kivizsgalja és a feltételek fennallasa esetén megallapitja az lgyfelek valamennyi
lakascélu, kilénésen a csaladok otthonteremtési kedvezményére (CSOK és ado-visszatéritési
tamogatas), a babavar6 tamogatasra (gyermekvallalasi és torlesztési tamogatas), illetve az
otthonfelljitasi kamattamogatott kolcsonre vonatkozd jogosultsagat, ha az Ugyfél igénylését a
hitelintézet elutasitia. Részt vesz a lakastamogatasi feladatok ellatasahoz kapcsolatos belsd
szabalyzatok és jogszabalytervezetek véleményezésében. Ellatja az tgyviteli, iratkezelési feladatokat,
valamint az elektronikus iratkikiildés. Egyittmiikddik a Szakmai Iranyitd, a Magyar Allamkincstar és a
Kormanyhivatal illetékes f6osztélyaival, és a feladata ellatdsahoz kapcsolddo kulsd szervezetekkel.

Humanpolitikai Foosztaly

A Humanpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé6 humanpolitikai referensi feladatok ellatasa:
Uj belépbdk jogviszony keletkezésével, megsziintetésével, kapcsolatos iratok elkészitése, belsé
athelyezések, jogviszony megsziintetések, valamint egyéb, jogviszonnyal kapcsolatos feladatok
elvégzése. Személyi allomannyal kapcsolatos kimutatasok elkészitése, teljesitményértékeléssel
kapcsolatos teendék figyelemmel kisérése, foglalkozas-egészségulgyi alkalmassagi beutaldk kiallitasa.
A Humanpolitikai FSosztaly feladat- és hataskdrébe tartozd képzési és toborzasi feladatok ellatasa:
képzési beszamoldk elkészitése, ProBono felllet kezelése, tanulmanyi szerz6dések el6készitése és
megkotése, szocidlis bizottsagi Ugyek, interjuk megszervezése és lebonyolitasa, allaspalyazatok
kezelése, palyazok kivalasztasa.

Nyugdijbiztositasi Féosztaly

Nyugdijbiztositasi kdzigazgatasi hatdésagi feladatok ellatasa, nyugdijbiztositasi targyu koézigazgatasi
déntések - az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolé 2016. évi CL. térvény (Akr.) és a
tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvényen (Tny.) alapulé - sajat
hataskorben torténd felllvizsgalata, a dontések fellilvizsgalata iranti kozigazgatasi perekben Budapest
Févaros Kormanyhivatala alperes képviseletének teljes korl ellatasa.

Rehabilitacios Hatosagi és Orvosszakértdi Foosztaly

A komplex minésités és egyéb szakvélemények elkészitésével kapcsolatos ugyviteli feladatok
végzése, a megfelel jogszabalyok és az iratkezelési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen. - Orvosi
vizsgalatok elvégzése iranti iratok fogadasa, - kérelmezdk vizsgalatra torténé idézése, beadvanyaik
fogadasa - elkészilt minésitések, szakvélemények, szakhatésagi allasfoglalasok dsszerendezése a
megkeresd hatdsag részére torténd visszakuldéshez.
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Keruleti Hivatalok: (I., Il., IV. V. IX. X. XIlI. XIV. XVI. XVII. XVIII. XIX. XX.)

Kormanyablak Osztaly:

A Kormanyablak Osztaly két részre oszthaté a front office, ahol az Ugyfelekkel személyesen
talalkoznak az Ugyintéz6k, és a back office, ahol az elektronikusan vagy postai Uton beérkezd
kérelmek elbiralasat, illetve a hatdsagi feladatokat latjak el az tgyintézék. A Kormanyablak Osztaly
hatéaskorei:

- személyi okmanyok Ugyintézése

- népesség-nyilvantartasi tigyek

- gépjarmivel kapcsolatos tigyek

- Ugyfélkapu létrehozasa, kezelése

- védettségi igazolvanyokkal kapcsolatos ugyintézés

- egyéni vallalkozok ellenbrzése

- NEK adatlap régzitése egyéb igazolvany, pl. diakigazolvany igényléséhez

- mozgaskorlatozottak parkolasi igazolvanya

- Ugyfelek kérelmeinek kezelése és a megfelelé hatésag felé valo tovabbitasa (altalanos

kérelem atvev® hataskor)

Hatosaqi Osztaly:

A Hatésagi Osztaly a vonatkozo toérvény altal a févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi
kerileti) hivatalanak hataskérébe utalt szocialis ellatasokkal kapcsolatos hatosagi tevékenységet
végez, amely kiterjed az alabbi elldtasok megallapitasara iranyuld kérelmek elbiralasara, a
jogosultsagok fellilvizsgalatara és az egyéb hatésagi dontések meghozatalara.

Az osztaly hadigondozasi hatosagként jar el a feladatkorébe tartozd, a hadigondozasrol szoélo
torvényben foglalt ellatasok megallapitasara iranyuld kérelmek elbiralasa tekintetében, valamint ellatja
a kapcsolodo nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Gyamugyi Osztaly:

A Gyamugyi Osztaly a kertlet illetékességi terlletén él6k tekintetében végzi munkajat, rendkivil
széles jogszabalyi kort alkalmazva.

- Gyermekvédelmi Uigyekben a jogszabalyokban meghatarozott feladatokban eljar kérelemre,
vagy hivatalbdl (gyamsag, csaladbafogadas, védelembe vétel, ideiglenes hatalyu elhelyezés,
nevelésbe vétel, iskolaztatasi tamogatas, vagyoni lgyek, szll6i felligyelet, kapcsolattartas).

- Gondnoksagi Ugyekben a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat latja el (ideiglenes,-zar
gondnok-, gondnok rendelés).

- Indokolt esetben feljelentést tesz, illetve pert indit a 149/1997. (IX.) kormanyrendeletben
meghatarozottak szerint.

- Ellatja az egyéb jogszabalyok alapjan hataskorébe utalt gyermekvédelmi és gyamugyi
feladatokat (331/2006.(XI11.23.) Korm. rend).

Foglakoztatasi Osztaly:

A Foglalkoztatasi Osztaly végzi a munkavallalassal és allaskereséssel kapcsolatos feladatokat.
- allaskeres6k nyilvantartasba vétele, allaskeresési ellatas megallapitasa
- munkaer6igények nyilvantartasa, allaskeresék kozvetitése Ures allashelyekre
- kozfoglalkoztatasi programok lebonyolitasa, a megvalésitas ellenbrzése
- munkaer8piaci programok - hazai és unids forrasbdl finanszirozott programok - megvalésitasa
- szabdlysértésekhez kapcsoldédoé kézérdekl munka kijeldlése
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Jelentkezés menete:

Jelentkezni Balint Vivien (balint.vivien@bfkh.gov.hu) és Gergye Veronika
(aergye.veronika@bfkh.gov.hu) képzési referenseinken keresztiil tudnak az alabb
felsoroltakkal

- Szakmai gyakorlat pontos iddintervalluma (kezd6 és végdatum)

- Onéletrajz

- NEPTUN koéd

- a Nemazeti Kézszolgalati Egyetem altal elfogadott Befogadoé Nyilatkozat (sajat adatokkal
kitoltve)

Barmilyen kérdés esetén a fent nevezett referenseink allnak szives rendelkezésiikre!
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