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A tantervet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kara

az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével dolgozta ki:

. 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felséoktatasrol (Nftv.)

. 2011. évi CXXXIL torvény a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrol

. 363/2011. (XII. 30.) Kormanyrendelet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemral, valamint
a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

. 282/2016. (IX. 21.) Korm. rendelet az allamtudomanyi képzési teriilet alap- és

mesterképzési  szakjainak meghatarozasardl és azok képzési ¢€s kimeneti
kovetelményeirdl, valamint az azzal 6sszefliggd kormanyrendeletek modositasarol

A képzés hitelesito adatali

Kari tanacsi hatarozat szama: 54/2016. (V1.28
Szenatusi hatarozat szama: 60/2016. (V1.30)
MAB kod: Mo01686

MAB hatarozat szama: 2016/7/XV/12

OH nyilvantartasba vételi szama: FNYF/13303/201

A képzés kodja: KONATMA, KOLATMA
A meghirdetés elsé éve: 2017.




A mesterképzési szak megnevezése: allamtudomanyi mesterképzési szak (Science of Public
Governance)

Képzési teriilet: allamtudomanyi

A mesterképzési szakon megszerezhetd végzettség ¢és szakképzettség oklevélben szerepld
megnevezése: okleveles allamtudomanyi mester

— végzettségi szint: mesterfokozat (MA)
— szakképzettség: okleveles allamtudomanyi mester

— aszakképzettség angol nyelvii megnevezése: Master in Public Governance
(Az oklevél doktori cimet tanusit, roviditett jel6lése: dr. rerum politicarum)

Képzési cél:
A képzés célja

— az allam feladataval, szervezetével és miikddésével kapcsolatos tudast komplexen, az allami
humantokét rendszer-szemlélettel kezelni tudo, magas szintli tervezési, stratégiai, elemzési
¢s vezetoi feladatot ellatni képes,

— a kozpolitikai stratégiai tervezést ¢€s hatdselemzést atfogd 4agazati, szakpolitikai
koltségvetési-gazdasagi szemlélettel kezeld,

— a kormanyzati modelleket, technikdkat, az alapvetd kozjogi és kozigazgatési jogi kereteket
1smero,

— az allamszervezet, az allamigazgatas hatékony valtozdsmenedzsmentjére képes,

— az allami tevékenységet Osszehasonlité modszerrel és nemzetkézi modellek szerint is
szervezni tudo,

— az allami mikodést meghatarozo €s befolyasold tarsadalmi és politikai, gazdasagi és emberi
tényezOk atfogd ismeretének és megismerésének képességével rendelkezd

szakemberek felkészitése a kdzszolgalati életpalyara.

A mesterképzési szakon végzettek ismerik:

— az allam intézményrendszerét, alkotmanyjogi, kozjogi kereteit,

— akozigazgatas jogi és dogmatikai alapkérdéseit,

— akormanyzas hatékonysaganak feltételeit, modelljeit, gyakorlati kérdéseit,

— akormanyzati stratégiai tervezés és a fejlesztéspolitikak tapasztalatait,

— az agazati szakpolitikak tervezésének és érvényesitésének komplexitasat,

— akormanyzati és kozigazgatasi feladatok kdzgazdasagi és kozpénziigyi megalapozasat,

— ahelyi 6nkormanyzas és helyi demokrécia gyakorlatat,

— a szervezeti hatékonysag és teljesitmény fejlesztésének és mérésének hazai és nemzetkdzi
tapasztalatait,

— akozszolgaltatas-szervezés, a kozfeladat-ellatas stratégiai-szervezési kérdéseit,

— a kozigazgatas-fejlesztés, a hatékonyabb miikddés tervezési, szabalyozasi, elemzési, mérési
Osszefiiggéseit,

— anemzetkozi gazdasagi és politikai kapcsolatok fobb folyamatait,
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az EU dontési folyamatok ¢és a nemzeti kormanyzati intézkedések kapcsolatanak
komplexitasat, jogi és kozpolitikai korrelacioit,

a kormanyzati, gazdasagpolitikai, versenyképességi €és innovacios folyamatok nemzetkozi
tapasztalatait, a kozigazgatas feletti kontrollrendszereket, részleteiben a kozigazgatasi
biraskodas modelljeit és hazai miikodését,

a kozigazgatasi szervezetfejlesztés és szervezetiranyitas eszkozeit,

a hatékony informécio- és kommunikacidmenedzsment, valamint az emberi erdforrds
menedzsment eszkozeit.

A mesterképzési szakon végzettek alkalmasak:

a kozérdek, a kozszolgalati értékrend érvényesitése érdekében az allami feladatokat
komplexen, az dllami huméantokét rendszer-szemlélettel kezelni,

magas szintll tervezési, stratégiai, elemzési €s vezetdi feladatok ellatasara,

a kozpolitikai stratégiai tervezést €s hataselemzést atfogd agazati, szakpolitikai koltségvetési-
gazdasagi szemlélettel kezelni,

a kormanyzati modelleket, technikékat alkalmazni,

az allamszervezet, az allami miikodés hatékony valtozasmenedzsmentjére,

az allami miikodést 6sszehasonlitdé modszerrel és nemzetkdzi modellek szerint is tervezni és
szervezni,

az allami miikodést meghatarozd és befolyédsolo tarsadalmi és politikai, gazdasagi és emberi
tényezoket komplexen értékelni.

A szakképzettség gvakorlasahoz sziikséges személyes adottsdgok és készségek:

kiemelkedd szervezdi, koordinacids készség,

nyitott gondolkodés, kreativitds, rugalmassag, jo logikai készség,

jo kommunikacids €s egyiittmitkodési attitiid, vezetdi kommunikacios készség,
konfliktuselemzésre és konfliktuskezelésre valo készség,

problémafelismerd, elemzd és megoldo készség,

intuicid és modszeresség,

informaci6 feldolgozasi képesseég,

a tarsadalmi kornyezettel, igényekkel szembeni érzékenység,

elkotelezettség és igény a mindségi munkara,

igény az élethosszig tartd szakmai tovabbképzésre,

alkalmassag az egyiittmiikddésre, a csoportmunkaban valo részvételre, kell6 gyakorlat utan a
vezetoi feladatok ellatasara,

empatia az egyes lgyfelek irdnyaban, segitokészség, esélyegyenldség biztositdsa az
allampolgarok jogérvényesitése soran.

A mesterképzési szakon elsajatitott ismeretek:

Alapozoé ismeretek terén:

Allamtan

Allamtorténet, kozigazgatas-torténet
Politikaelmélet és politikatorténet
Alkotmanytani alapok

Jogi fogalomrendszer, jogi logika-dogmatika
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— Az éllami igazgatas: altalanos kozigazgatasi ismeretek
— Szervezés- és vezetéstan

— Rendszerelmélet, folyamatmenedzsment

— Kozgazdasagi alapismeretek

— Kozpénziigyi alapismeretek

— Tarsadalomelmélet, statisztika

— Pszichologia

Szakmai torzsanyag terén:
— A magyar allam koézhatalmi alapintézményei
— A magyar allam ¢és az alkotmanyossag
— A magyar allam ¢és a torvényesség: az igazsagszolgaltatas rendszere és joga
— Kormanyzastan: modellek, rendszertan
— A magyar allam kormanyzasa
— Szabalyozas, kodifikacio
— Az allami szakpolitikai tervezés és rendszertana
— Az 4llam miikddésének hataselemzése
— Magyar szakigazgatasi rendszerek miikodése
— Kozpénziigytan
— Magyar allamhéztartastan és pénziigyi jog
— Gazdasagpolitika, a magyar gazdasag jogi szabalyozasa
— A magyar kozigazgatas szervezete és miikodése
— A magyar kozigazgatas eljarasrendje, kozigazgatasi biraskodas
— A magyar kozigazgatas joga
— Elektronikus kozszolgaltatdsok
—  Onkorményzés és dnkormanyzatok
— Kozmenedzsment
— A magyar kozszolgalati humanpolitika, kdzszolgalati jog
— Nemzetkozi kézjog és nemzetkozi kapcsolatok
— Az Eurdpai Uni6 intézményrendszere €és kozpolitikai
— Az Eurdpai Uni6 jogrendszere

Differencialt szakmai ismeretek terén:
— A magyar allam honvédelmi- és biztonsagpolitikai funkcidja
— A magyar allam biintetdpolitik4ja és rendészeti funkcidja
— Az egyes agazati szakpolitikdk elemzése
— A magyar tagallami kapcsolatrendszer az Eurdpai Unidban
— A magyar allam nemzetko6zi kapcsolatai
— Kozszolgalati kommunikacid
— Regionalis tanulmanyok
— Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok
— FEurdpai unids pénziigytani ismeretek
— Tamogatéasszervezési (projektmenedzsment) ismeretek
— Szaknyelvi ismeretek.



A keépzés idotényezoi:

A képzési 1d6 félévekben 10 félév
A szakképzettség megszerzéséhez 6sszegyijtendo kreditek szama 300 kredit
Egy szemeszterben megszerezhet6 kreditek atlagosan 30 (+/- 3) kredit

A képzés fébb tanulmanyi teriiletenkénti kredit aranya:

— Alapozo ismeretek: 86 kredit

— Szakmai torzsanyag: 122 kredit

— Differencialt szakmai ismeretek: 46 kredit

— Valaszthato targyak: 16 kredit

— Diplomamunka: kritériumkovetelmény 0 kredit; 30 kredit a diplomamunka
konzultacidval szerezhetd meg

— Szakmai gyakorlat: 12 hét szakmai gyakorlat (kritériumkovetelmény — 0 kredit)

Tanéra-, kredit- és vizsgaterhelés
Lasd az 1. szamu mellékletben.
Tantargyi adatlapok
Lasd a 2. szdm mellékletben
Az ismeretek ellendrzésének rendszere

Az ismeretek ellendrzési rendszere a tantervben a szorgalmi idészakra eléirt — részben egymasra
éplld, részben egymastol fiiggetlen — alairasok, félévkozi értékelések, gyakorlati jegyek
megszerzésébol, valamint a vizsgaidészakban meghirdetett vizsgak (beszamolo, kollokvium,
alapvizsga) és zarovizsga letételébol, tovabba a kritérium kovetelmények teljesitésébdl tevodik
0SsZze.

Szakmai gyakorlat

Az allamtudomanyi mesterképzésben tanulo hallgatd szamara igazgatasi vagy egyéb jogalkalmazasi,
12 hét terjedelmii szakmai gyakorlat teljesitése kotelezd, a magyar allamigazgatasban vagy az Eurdpai
Uni6 intézményében

A szakmai gyakorlat teljesitése a ,,Szakmai gyakorlat” c. targy felvételével torténik és minden esetben
igazolashoz kotott a teljesitése. A szakmai gyakorlat a képzés X. félévében teljesitendd. Szakmai
gyakorlatként csak olyan szervnél eltoltott gyakorlati id6 fogadhatd el, amely szorosan kotddik a
hallgatd képzéséhez, diplomamunkdjanak témdajahoz, illetve amely intézménnyel a Kar
egylttmiikodési megallapodast kotott.



Szakmai gyakorlat teljesitésére tobbnyire az egyetemmel egyiittmiikodési megallapodast kotott
szakmai gyakorlati helyeken van lehetdség. A szakmai gyakorlat teljesitésérdl a befogadd intézmény
¢s a hallgato egyiittmiikodési megallapodast, szlikség esetén hallgatoi munkaszerzodést kot.

A szakmai gyakorlat teljesitésérdl részletes értékeléssel ellatott igazolast allit ki a fogadd intézmény,
melyet a Hallgato a szakmai gyakorlat teljesitését kovetden lead a karrier referensnek, mint a szakmai
gyakorlattal kapcsolatos iligyintézés folytatasara kijelolt eldadonak. A szakmai gyakorlat folyaman
teljesitet feladatokrdl a fogadd intézmény dontése alapjan munkanaplo vezetheto.

A szakmai gyakorlat teljesitése céljabol a kozszféraban dolgozok szamara a munkaltaté altal kiallitott
munkaltatoi igazolas is elfogadhato, amely hitelt érdemlden bizonyitja, hogy a hallgatd, legalabb a
szakmai gyakorlat id6tartamanak megfelel6 munkaviszonnyal rendelkezik.

A szakmai gyakorlat megkezdése el6tt a hallgaté tajékozodik a szakmai gyakorlati helyekrol, egyeztet
a gyakorlat teljesitésének feltételeirdl és az ott elvégzendd feladatokrol, tovabba intézi az egyéni
szakmai gyakorlatanak teljesitéséhez torténé iratok beszerzését és kitoltését. A szakmai gyakorlat
leteltét kovetden rovid 0sszefoglaldt készit az elvégzett feladatokrol, tapasztalatair6l, melyet igazolas
véget alairatta a szakmai gyakorlatot feliigyeld személlyel, mely 6sszefoglalot az igazolassal egytitt
benyujt a szakmai gyakorlatért felelés eldadonak.

Elsosegélynyujtas

Az Els6segélynyljtds cC. tantargy teljesitése a mnappali munkarendli hallgatok szdmara
kritériumkdvetelmény, mely a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzésének feltétele.

Diplomamunka

A diplomamunka a szakképzettségnek megfelel6 alkoto jellegii tanulmanyokat lezaro feladat, amelyet
a hallgat6 egy altala valasztott témaban, egy témavezetd irdnymutatasaval készit el, a TVSZ 5. szamu
melléklete szerint meghatarozott formai és tartalmi szempontoknak megfeleléen. A diplomamunka
tanusitja, hogy a hallgatdo kelld jartassdgot szerzett az elsajatitott ismeretanyag gyakorlati
alkalmazasaban, képes a szakirodalom tudomanyos szintli feldolgozasara és szintetizaldsara, az
elvégzett munka és eredmények szakszerli Osszefoglalasara, 1j eredmények és kovetkeztetések
megfogalmazasara.

A diplomamunka benyujtasat megel6zGen, a hallgatd a képzés VIII. illetve 1X. féléve soran
Diplomamunka konzultacio c. (I-11.) targyat vesz fel a Neptunban, annal az Intézetnél, ahol a
diplomamunkajat irja. A Diplomamunka konzultacio c. targyak teljesitésével a hallgaté 30 kreditet
(15-15) szerez, amely az abszolutorium megszerzésének feltétele. A targy teljesitését a konzulens a
Neptunban alairas és érdemjegy megadasaval igazolja. A targy szamonkérési formaja: beszamolo
(haromfokozatu). Ertékelési szempont a szamonkérés soran: a konzulens altal, a konzultaciok soran
meghatarozott feladatok teljesitése.

Végbizonyitvany (abszolutérium)

A végbizonyitvany megszerzésének feltételei nappali munkarendi hallgatdknak:
— Kotelezo targyak teljesitése (254 kredit)
— Szabadon valaszthat6 targyak teljesitése (16 kredit)
— Diplomamunka konzultacié I-11. targy teljesitése (30 kredit)
— Szakmai gyakorlat teljesitése




— Els6segélynyujtas targy teljesitése

A végbizonyitvany megszerzésének feltételei levelezd munkarendii hallgatoknak:
Kotelez6 targyak teljesitése (254 kredit)

Szabadon valaszthat6 targyak teljesitése (16 kredit)

Diplomamunka konzultacio I-11. targy teljesitése (30 kredit)

Szakmai gyakorlat teljesitése

Zarovizsga

A zarovizsgara bocsatas feltétele:
— avégbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése;
— adiplomamunka elkészitése és benyujtasa, illetve nyilvanos védésre bocsatésa;
— szobeli zarovizsgakat csak az a hallgatdo tehet, aki a diplomamunkajat eredményesen
megvédte.

A zardvizsga részei:
— adiplomamunka eredményes megvédése
— 5.db komplex szobeli zarovizsga az alabbi ismeretkdrokbol

A zarovizsga S komplex allamtudomanyi ismeretkort fog at:

l.  Allamelmélet és alkotmanytan
Il.  Kozigazgatastan ¢és kozigazgatasi jog
. Kozszolgalati vezetéselmélet és szervezéstan
IV. Koézgazdalkodas és Allamhéztartastan
V.  Nemzetkozi kapcsolatok €s eurdpai integracio

Egy zardvizsga olyan kérdés — és feladatgyiijteményre épiil,
- amely a zardvizsga céljanak megfeleld tartalmi és modszertani jellemzokkel bir,
- amelynek megvalaszoldsara a hallgato a zardvizsga soran felkésziil, szoban valaszol, majd a
Bizottsag tovabbi kérdéseire is valaszol.

A zardvizsga célja: a hallgatd szoban adjon szdmot arr6l, hogy tételes ismeretek €s a megszerzett

szakmai gyakorlat birtokaban képes

1) az allam, a kormanyzas és a kozszolgalat alapvetd kérdéseire a tarsadalomtudomanyok eltérd
aspektusait is rendszerez6 logikus érveléssel valaszolni,

2) komplex ,,allamtudomanyi” megkozelitéssel egy-egy probléma értelmezésében és megoldasaban
a tarsadalmi, politikai, jogi, gazdasagi és emberi tényezdket is atfogoéan kezelni

3) felismerni a rendszerszemléletii, modellszintii, atfogd megkdzelitést igényld kérdéseket, képes
ugyanakkor a normativ és elemzd, analitikus gondolkodasra is a problémamegoldas és egyedi
dontéshozatal folyamataban

4) afeltett kérdésekkel kapcsolatban dontését koriiltekintéen meghozni, azt vilagosan kommunikalni
€s meggy0zo érveléssel alatimasztani,

5) a megoldas-orientalt megkozelitésre, amelyben hazai tapasztalatokat, az Osszehasonlito és
nemzetk6zi megkozelitést adaptiv modon és megfeleld aranyérzékkel tudja alkalmazni,
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6) az allamiranyitas teljes vertikumaban gondolkodni, a kdzigazgatast és a kozszolgalat egészét
horizontalisan is értelmezni, a szabalyozasi, az iranyitdsi, vezetési és szervezési kérdéseket
kiilonvalasztani,

7) kifejezni a kozérdek, a kozszolgalati értékrend iranti elkotelezettségét és a kozszolgalati palya
iranti elhivatottsagat

A zarovizsgazo6 hallgato 6sszességében rendelkezik a szak kimeneti kovetelményeiben meghatarozott
tudassal és képességekkel, tovabba felkésziilt arra, hogy a képzés céljanak megfelelden az allam
feladataval, szervezetével és miikodésével kapcsolatos tudast komplexen, allamtudomanyi rendszer-
szemlélettel kezelni tudd, magas szintli tervezési, stratégiai, elemzési és vezetdi feladatok ellatasara
is képes, a kozszolgéalati palya irant elkotelezett, hivatastudattal rendelkezd kozszolgalati
szakemberr¢ valjon.

A tételek 6sszeallitasardl a szakfelelds gondoskodik. Minden tétel mellett fel kell tiintetni annak révid
tartalmat, tovabba az elsajatitandod tananyagot (tankonyvet, szakirodalmat, jogszabalyokat, stb.). A
tételeket a TVSZ-ben meghatarozott idében és moddon kell kozzétenni, s tartalmukat minden
zarovizsga iddszak eldtt feliilvizsgalni.

A komplex szobeli vizsgakon a hallgatok tételeket huznak. A tételek kihtuzasat kovetden kelld idot
kapnak a felkésziilésre. Feleletiikre egy 6tfokozata érdemjegyet kapnak.

Okleveél

Az oklevél kiadasanak feltételei:
— az eredményes zarovizsgak letétele
— aKépzési és Kimeneti Kovetelmények altal meghatarozott nyelvvizsga(ak) megléte

Az oklevél mindsitésének megallapitasa:
A 10 féléves képzés soran sikeresen teljesitett vizsgak koziil az alapvizsgak atlaga, a diplomamunka-
védeés jegye, tovabba a zardvizsga eredmények szamtani atlaga adja meg a diploma mindsitését.

Képlet:
YZV Y AV
&=—4+=—+SZV
Nzy Nyy
3
ahol

2 ZV = a zarbvizsgakon szerzett érdemjegyek 6sszege
nyy = zarovizsgak szama
z AV = az alapvizsgakon szerzett érdemjegyek 6sszege

ngy = alapvizsgak szama

SZV = szakdolgozat védésre kapott érdemjegy



Az oklevél mindsitésének megallapitasa az alabbi hatarértékek figyelembevételével torténik, ha a
fenti modszer alapjan szamitott érték:

- kitlin6: ha az atlag 5,00

- jeles: ha az atlag 4,51-4,99

- j0: ha az atlag 3,51-4,50

- kdzepes: ha az atlag 2,51-3,50

- elégséges: ha az atlag 2,00 - de legfeljebb 2,50.

Mindségbiztositas

Az allamtudomanyi osztatlan mesterképzési szak mindségbiztositasaért a szakfelelds felel. A szak
gondozasat, a szakfejlesztéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat az Allamtudomanyi és
Kozigazgatési Kar végzi.

Budapest, 2017. majus 10.

Prof. Dr. Kiss Gyorgy
egyetemi tanar, szakfelelds
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