PAGE  

	Nemzeti Közszolgálati Egyetem
	
	

	Közigazgatás-tudományi Kar
	
	


TANTÁRGYI PROGRAM
1. A tantárgy kódja: (a Tanulmányi Osztály adja) 
2. A tantárgy megnevezése (magyarul): Tartalmi és technikai irányelvek szakdolgozat vagy diplomamunka íráshoz
3. A tantárgy megnevezése (angolul): Guidelines for content and techniques to write a successful thesis
4. A szak(ok) megnevezése (ahol oktatják): minden szak
5. A tanórák száma (előadás+gyakorlat)
5.1. heti óraszám (nappali): 1 + 0
5.2. félévi óraszám (levelező): 6 + 0
6. Kreditérték: 2 kredit

7. A tantárgy meghirdetésének gyakorisága/a tantervben történő félévi elhelyezkedése: 

őszi félév
8. Az oktatás nyelve: magyar
9. Előtanulmányi kötelezettségek: -
10. A tantárgy típusa: szabadon válaszható
11. A tantárgyfelelős kar/tanszék/szakcsoport (intézet) neve: E-közszolgálati Fejlesztési Intézet
12. A tantárgyfelelős oktató neve, beosztása: Dr. Orbán Anna adjunktus
13. A tantárgy oktatói: Dr. Orbán Anna
14. A tantárgy szakmai tartalma:
A képzés célja a hallgatók felkészítése tudományos kutatómunkára és tudományos szintű írásművek készítésére, alkalmazva munkájuk során a modern információkommunikációs technológiai által nyújtott lehetőségeket.

A tantárgy az általános kutatás-módszertani kérdések (témaválasztás, kutatási terv, szakirodalom feldolgozás) mellett kiemelten foglalkozik a dolgozatírás technikai és formai oldalával, a kutatási és elemzési technikákkal és módszerekkel, a szövegszerkesztő, táblázatkezelő és statisztikai elemző programok (pl. SPSS) használatával.
A képzés során igényelt és továbbfejlesztett készségek: probléma felismerés, elemzés, megoldás * önálló munkavégzés * információfeldolgozás * nyitott gondolkodás, kreativitás.

15. A tantárgy tananyagának leírása: (tematika)

15.1. A kutatás fogalma, tartalma, témaválasztás. Szakdolgozat és diplomamunka követelményei.
15.2. Kutatómunka megszervezése. Kutatási terv. Dolgozat felépítése.
15.3. Szakirodalmi források feltárása. Tudományos adatbázisok használata. Idézés és forráshivatkozások: könyv, folyóirat, internetes források, jogszabályok.

15.4. Dolgozatírás, jegyzetelés technikája. Szövegszerkesztési technikák: vázlattól a kész dolgozatig.

15.5. Információgyűjtés. Mintavétel folyamata, fajtái. Kérdőív, interjú, esettanulmány stb.
15.6. Adatok elemzése (középértékek, gyakorisági eloszlások, korrelációk, trendek stb.), adatok grafikai ábrázolása táblázatkezelő, ill. statisztikai elemző program (pl. SPSS) használatával.

15.7. Befejezés. Mentés különböző formátumokban, nyomtatás. Plágiumvizsgálat.

16. Kompetenciák leírása: Félév végére a hallgató képes egy adott témához kapcsolódóan kutatómunka megtervezésére, végrehajtására, tudományos dolgozatok (TDK dolgozat, szakdolgozat, diplomamunka) írására modern infokommunikációs eszközök (szövegszerkesztők, táblázatkezelők, statisztikai elemző programok) felhasználásával.
17. Évközi tanulmányi követelmények, az aláírás megadásának feltételei:
17.1. Az előadásokon való aktív részvétel, a vonatkozó TVSZ szerint. Az előadások és a megjelölt irodalom tananyagának elsajátítása. 
17.2. Félév során egy önálló feladat elkészítése.

18. Az értékelés módszere: Félév során elkészített önálló feladat (lehetséges témák: kutatási terv, irodalom, adatgyűjtés, elemzés) bemutatása alapján.
19. Vizsgakövetelmények: gyakorlati jegy
20. Irodalomjegyzék:
20.1. Kötelező irodalom:
Dr. Majoros Pál: A kutatásmódszertan alapjai. Tanácsok, tippek, trükkök (nem csak szakdolgozat-íróknak). Budapest, Perfekt ZRT. 2004 ISBN: 9789633945841

Elektronikus anyagok: NKE e-learning rendszerében http://moodle.uni-nke.hu/ 
20.2. Ajánlott irodalom:
Tóthné Parázsó Lenke: A kutatásmódszertan matematikai alapjai. Eger, Eszterházy Károly Főiskola, 2011. Digitális tankönyvtár: http://www.tankonyvtar.hu/hu/bongeszes/konyvek/alkalmazott​_tudomanyok/szamitastechnika 

20.3. Egyéb információk:
Budapest, 2015. április 16.
Dr. Orbán Anna
tantárgyfelelős

